Portal jest systemem informatycznym, ktorego celem jest stworze-
nie spojnego systemu dostepu do wszystkich ustug ekonomicznych
Swiadczonych przez gmine.

Ustugi Swiadczone poprzez portal eUrzad mozna podzielic na:

. dostepne publicznie, niewymagajace rejestracji w portalu (np.
dostep do informagji o planie i wykonaniu budzetu),
wymagajace rejestracji i sprawdzenia tozsamosci osoby korzy-
stajacej z ustugi.

Dostep do tych ustug mozna uzyskaé, wybierajac odpowiednie pozycje
z menu gtownego systemu eUrzad.

Ustugi wymagajace rejestracji w portalu obejmuja:

. dostep do informacji o zobowigzaniach podatkowych uzytkow-
nika (sktadniki podatku, raty, zrealizowane ptatnosci), opfatach,
prowadzonych sprawach i wymienianej korespondencji oraz wpi-
sach w rejestrach (np. rejestr zezwolen na sprzedaz alkoholuy, re-
jestr uméw dzierzawnych itd.),
mozliwo5¢ realizacji ptatnosci zobowigzan podatkowych.

Za posrednictwem portalu eUrzad mozemy uzyskac takze dostep do
danych oséb prawnych i fizycznych, ktére reprezentujemy. Mozna row-
niez w ich imieniu realizowa¢ ptatnoéci. Jezeli chcemy uzyskac dostep do
danych innych niz nasze, musimy ztozy¢ stosowne upowaznienie w mo-
mencie rejestracji.
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ZALOZENIE KONTA NA ePUAP

JAK UZYSKAC PROFIL ZAUFANY?

CZYM JEST ePUAP?

Uruchamiamy przegladarke internetowg i wchodzimy na adres:

epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta

Wybieramy opcje: # Zarejestrujsie  (w gdrnym prawym rogu)

‘STREFA URZEDNIKA WYSOKIKONTRAST  ZatsjrutanielZglod uwage  Dosteprosé  English

[T
“@PUAP A | sk weaym portaie [a] 21 zatogui sie

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

Zobacz jk dzala ePUAP .

ZALATWIAJ SPRAWY PRZEZ
1 ZALGZ KONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY S| TN

Wypetniamy formularz swoimi danymi osobowymi.

Uwaga!

Jesli uzytkownik podczas rejestracji konta uzupetnit w danych osobowych ru-
bryke ,numer telefonu”, to po wybraniu opcji ,Zarejestruj sie” system przenie-
sie go na formatke potwierdzenia numeru telefonu. Po potwierdzeniu numeru
telefonu uzytkownik zostaje przeniesiony na strone wyszukania Punktu Po-
twierdzajacego. Wpisujac numer telefonu podczas rejestracji konta, zgadzamy
sie, aby wszystkie kody autoryzacyjne przychodzity jako wiadomosci tekstowe
(SMS) na podany numer. Kody wysytane beda w przypadku préby podpisania
sie Profilem Zaufanym podczas zatatwiania danej sprawy czy tez préby logo-
wania na konto ePUAP (o ile podczas rejestracji konta zaznaczymy opcje ,Chce
logowanie do Profilu Zaufanego dodatkowo potwierdza¢ kodami do autoryza-
qji"). Nieuzupetnienie pola ,numer telefonu” sprawi, ze wszystkie kody autory-
zacyjne beda wysytane na adres e-mail.

Po wybraniu opcji ,,Zarejestruj sie” uzytkownik zostaje automatycznie za-
logowany do systemu. Na podany podczas zaktadania konta adres e-mail
zostaje wystane powiadomienie informujace o tym, ze uzytkownik zareje-
strowat konto na platformie ePUAP.

PROFIL ZAUFANY - CO TO JEST?

Zestaw informacji identyfikujacych oraz opisujgcych podmiot lub osobe be-
dacg uzytkownikiem konta na platformie ePUAP, ktory zostat w wiarygod-
ny sposob potwierdzony przez organ uprawnionego podmiotu publicznego.
Profil zaufany jest forma bezptatnego podpisu elektronicznego. Jego posia-
danie pozwala na podpisywanie i wysytanie pism elektronicznych do urzedu.

0 Profil Zaufany mozna sie starac w sytuacji posiadania konta na platformie
ePUAP. Jesli podczas rejestracji konta na platformie ePUAP podamy swdj nu-
mer PESEL, wniosek o Profil Zaufany zostanie ztozony automatycznie. Na-
stepnie w ciggu 14 dni nalezy udat sie do wybranego punktu potwierdzania
Profilu Zaufanego z dowodem osobistym lub paszportem w celu weryfikacji
tozsamosci.

Z kolei jesli podczas rejestracji konta na platformie ePUAP nie podamy
numeru PESEL, musimy: zalogowat sie na konto, nastepnie wybraé opcje
.Moje konto” (w gornym prawym rogu), wybrac zaktadke ,,Moje profile za-
ufane”, a potem wybraé funkcje ,,Zt6z wniosek”. Nastepnie:

A. Podac dane, w tym PESEL, wybraé metode autoryzacji podpisu Profilu
Zaufanego (e-mail lub SMS).

B. Klikna¢ ,sprawdz poprawnosc” (metody autoryzacji) i wpisac przestany
kod autoryzacji (z e-maila lub SMS-a).

C. Wystat wniosek, klikajac ,Zt6z wniosek” lub tez wybrat opcje ,Samo-
zaufania", aby dokonac weryfikacji certyfikatem kwalifikowanym (bez ko-
niecznosci wizyty w punkcie potwierdzania Profilu Zaufanego).

D. System potwierdzi komunikatem ztozenie wniosku, a na e-mail przyj-
dzie potwierdzenie, ze wniosek o Profil Zaufany zostat ztozony.

Uwaga!

Jedli podczas sktadania wniosku nie zostata wybrana opcja ,Samozaufania’,
nalezy w ciggu 14 dni udac sie do wybranego punktu potwierdzania Profilu Za-
ufanego z dowodem osobistym lub paszportem w celu weryfikacji tozsamosci.

Posiadajac konto na platformie ePUAP oraz potwierdzony Profil Zaufany,
mozemy skorzystac z ustug opublikowanych na platformie i zatatwiac swo-
je sprawy z urzedami przez Internet. Oto najprostszy sposob na wyszukanie
wszystkich spraw udostepnionych w urzedzie:

Wybieramy opcje ,Katalog spraw” na portalu ePUAP.

Podajemy kod pocztowy miejscowosci, w ktorej chcemy zatatwic sprawe.

Wybieramy interesujaca nas instytucje.

Wybieramy sprawe, ktéra nas interesuje, z udostepnionego katalogu.

Uwaga!

Ze szczegotowym opisem korzystania z platformy ePUAP oraz wykorzystania
ustug mozna zapoznac sie na stronie internetowej http:/epuap.gov.pl/wps/
portal/strefa-klienta w dziale ,Pomoc”.

©IUAPA  swve v poras

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

. 4] zalogujsie £ Zarejestruj sie

Zovacz ok azta ePUAE. .

1 ZALOZKONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY | RIS

PUNKTY UWIERZYTELNIANIA PROFILU ZAUFANEGO:
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